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 17/07מכרז פומבי מס' 

 מעון יום /תלתפקיד מנהל

 המועצה המקומית בוקעאתא מזמינה בזאת מועמדים להגיש את מועמדותם לתפקיד כדלקמן:

 : מנהל מעון יוםתיאור המשרה

 .: מח"רדירוג ודרגה

 משרה.                  % 011:  היקף העסקה

 .גיל הרךמחלקת  /ת :   למנהלכפיפות

 תיאור תפקיד:

 שנים. 3חודשים עד  3ניהול מעון ילדים בגילאים  .0

 אחריות לניהול צוות.)קיום שיחות, ישיבות(. .2

 קביעת סדר יום ,הזנת ילדים, עיצוב וארגון הסביבה הפיזית בהתאם לתוכנית החינוכית. .3

 קשר רציף עם הורי, וגורמי חוץ. .4

 טיפול והתמודדות במצבי חירום שונים. .5

 סיוע למטפלות בעת הצורך .6

 ריכוז עבודת המטפלות, המדריכות ועובדי השירותים .7

 אחריות לשלומם, בריאותם, חינוכם והזנתם של החניכים. .8

 ארגון משחקים ועבודות עזר במעון. .9

 .הקניית הרגלי עבודה וניקיון לחניכים .01

 ות לשלמות המבנים, הריהוט והציוד במעון.אחרי .00

 דווח לממונים. .02

 אחריות לביצוע כל הנהלים האדמיניסטרטיביים הנדרשים במעון בהתאם להנחיות. .03

ניהול שוטף של המעון ובכלל זה פעילויות כגון הרשמה, תיעוד ודיווח, ניהול הבטיחות, תחזוקת מבנה  .04
 טיפולית במעון. -ם ההדרכה החינוכיתהמעון, הציוד שבו לרבות חצרו, הבריאות ויישו
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 :השכלה וכישורים נדרשים

 להלן: מנהל/ת במעון יום צריך/כה לעמוד בדרישה אחת לפחות מדרישות ההשכלה והניסיון כמפורט

 השכלה אקדמית בתחום הגיל הרך וניסיון של שנתיים לפחות בעבודה חינוכית או בניהול     
 צוות/בהדרכה.

 או,

  ובעל תעודת קורס ניהול מעון יום או המתחייב/ת להשלימו בתוך שנההשכלה אקדמית                       
 מיום העסקתו.

 או,

  ותק של שנתיים לפחות, בניהול מעון יום ובעל תעודת קורס ניהול מעון יום או המתחייב/ת להשלימו
 בתוך שנה מיום העסקתו.

 או,

  ( ובעל תעודת קורס ניהול מעון יום 2 -סוגשנים לפחות, כמטפל מוביל )מטפל  3ותק של                            
 או המתחייב להשלימו בתוך שנה מיום העסקתו.

 או,

  ובעל תעודת קורס ניהול מעון יום או המתחייב 0 -שנים לפחות, כמטפל סוג 5ותק של                                         
 .להשלימו בתוך שנה מיום העסקתו

 או

 .תואר שני התמחות בגיל הרך וניסיון של שנה לפחות בעבודה חינוכית או בניהול צוות/ בהדרכה 

 כישורים אישיים:

 אמינות, מהימנות אישית, אחריות , יציבות, בעלת יחסי אנוש טובים ואהבה לילדים.

 הערות העדפה מתקנת:

תינתן עדיפות למועמד  – 0979 -בהתאם לתקנות העיריות )מכרזים לקבלת עובדים ברשויות המקומיות(, תש"ם 
המשתייך לאוכלוסייה הזכאית לייצוג הולם שאינה מיוצגת כנדרש בקרב עובדי הרשות המקומית, אם המועמד 

 הוא בעל כישורים דומים של מועמדים אחרים.

 פירוט הליכי המיון למשרה:

 קת עמידה בתנאי הסף.בדי .0

 ראיון בפני ועדת בחינה .2
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חובה למלא טופס מועמדות למשרה פנויה, להמציא קורות חיים, צילום תעודת זהות, תעודת השכלה וכל 
האישורים והמסמכים המוכיחים עמידה בתנאי הסף. טפסי המועמדים ייבדקו לפי כלל המסמכים שהוגשו עד 

 למועד האחרון להגשה למכרז.

 

 הערות:

 המועצה או להוריד מאתר האינטרנט של המועצה.י למשרה אפשר לקבל ממשרדהגשת מועמדות טופס 

 המעוניינים יגישו את מועמדותם בצירוף קורות חיים ותעודות מתאימות על פי תנאי המכרז עד לא יאוחר מיום
 .ח'ולוד אבו סאלח גב' מנכ"ל המועצה, עוזרת , במשרד 06:11שעה   14.18.2124

אשר מבקש התאמות בהליכי קבלה לעבודה מחמת מוגבלותו, יפרט את הצורך בהתאמות ויצרף מסמכים  מועמד
 או חוות דעת המעידים על הצורך.

 בקשה שלא תמלא אחר כל דרישות ותנאי המכרז תיפסל ולא תידון.

 המכרז נכתב בלשון זכר אך מופנה לגברים ונשים כאחד.

 . נשלח לעיתון 22.17.2124מועד פרסום המכרז: יום  

 

                    

 בכבוד רב, 

 ויליאם אבו עואד עו"ד

 ראש המועצה המקומית בוקעאתא  

 


